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Confianca se conquista
passo a passo!



0SSOS SOBRE NOS

Gerenciamento & Servigcos

VISAO:

Queremos ser reconhecidos como a principal empresa de administracao de
condominios da regiao oeste de Sao Paulo, buscando inovacao e aperfeicoamento
constante dos nossos colaboradores,para oferecer um atendimento de exceléncia aos
nossos clientes.

MISSAO:

Oferecer servicos administrativos aos condominios de forma agil, eficiente e
transparente, sugerindo propostas de melhorias e orientando o sindico a realizar uma
gestao que contribua para a valorizacao do imodvel e proporcione seguranca e
qualidade de vida aos condominos.

0 RUA SOMALIA, 31 - 1° ANDAR - SALA 2 - ITAPEVI - SP
Q (11) 4142-7273 | 9 6250-3393
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NOSSOS

SERVICOS

Emails
Personalizados

Demonstratwos\
Financeiros

Atendimento

Online
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NOSSOS

SERVICOS

GESTAO DE CONDOMINIO

Assessoria em Assembléias, reunides de
conflitos, operacional.

FINANCAS

Administracao de despesas, pagamentos,
balancetes, prestacao de contas

BOLETOS DE TAXAS
CONDOMINIAIS

Emissdo de boletos, impressos e por e-mail
site, aplicativo de celular. 2° Via de Boleto
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o INADIMPLENCIA

2 .l Emissao de cartas de cobrancas, e-mails, sms,
.-Fj""' ﬂ : contatos telefOnicos, cobrancas judicial.
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:g — LEITURA DE AGUA
" ﬁ‘j Realizamos leitura de Agua no Condominio,
=, | individualizada ou Rateada.
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- - ASSESSORIA JURIDICA
. | #-- Advogado especializado, acdes de cobrangas,
1: F_ pareceres técnicos juridicos.
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Gerenciamento & Servigos
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Area

Administrativa

- Orientacao nos atos administrativos do gestor e do condominio;

- Confeccao de Edital de Convocacao de Assembléias;

- Constituicao de Condominio;

- Inscricao no C.N.PJ;

- Entrega e Retirada de documentos por malote;

- Abertura de conta bancarita em nome do proprio Condomintio;

- Revisao periddica do Regulamento Interno;

- Acompanhamento do Sindico/Conselheiros nas Assembléias;

- Elaboracao da Previsao Orcamentaria;

- Elaboracao e emissao de atas, circulares, correspondéncias,
notificacoes e multas em geral;

- Assessoria ao Condominio em reparticoes publicas;

- Controle dos Seguros Obrigatorios do Condominio;

- Cadastro de economia junto a SABESP;

- Outras medidas necessarias para reducao de despesas. PGSSOS
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Area de Contas

- Controle e cumprimento de todas as obrigacdes, fiscais e trabalhistas do Condominio;

- Acompanhamento diario das obriga¢des do Condominio;

- Controle e cumprimento nos pagamentos de todas as contas das concessionarias e contratuaits.
- Servicos de moto-boy

- Emissao e remessa de boletos para pagamento dos condominos;
- Controle diario de entrada de recursos financeiros;

- Controle de tnadimpléncia; a

- Elaboracao de Carta de Cobranca Administrativa; v

- Protesto de cotas condominiats; ‘

- Realizacao de Acordos Administrativos com a supervisao Juridica. "
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Area de

Documentos

- Edital de convocacao, assembléia Geral Ordinaria para instalacao nos moldes da Let 4591/64
e codigo civil brasileiro, Let 10.406/02;

- Eleicao de Sindico, Subsindico e membros do Conselho Fiscal;

- Apresentacao e aprovacao de Previsao Orcamentaria;

- Apresentacao e Ratificacao de contratos de prestadores de servicos essenciais e
indispensaveis para o Condominio;

- Todos os servicos junto a Secretaria da Receita Federal; Estadual e Municipal;

- Todos os servicos junto autarquias;

- Elaboracao regime interno;
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Area

Contabil

- Contabilizacao de todo movimento financetro e fiscal do Condominio;

- Conciliacao da Conta Corrente do Condominio;

- Conciliacao da Conta Caixa do Condominio;

- Conciliacao da Conta Fundo de Reserva;

- Controle de Empresas Terceirizadas;

- Elaboracao de todas as Obrigacdes Acessorias Fiscais (DIRF, DES, DACON, etc...);

- Elaboracao de Balancete Mensal;

- Elaboracao de Pastas de Prestacdes de Contas Mensats, entregue no Condominio
em ate 10 dias do més subsequente.
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Area

Juridica

- Assessoria Juridica em todas as areas do direito pertinente a Condomintios;
- Orientacao nos Acordos Administrativos de Inadimplentes;

- Ajuizamento de A¢des Judiciats de cotas condomintiats em atraso;

- Elaboracao de relatdorio sobre os processos em andamento;

- Apresentacao de relatorio das despesas e custas processuaits.
- Participacao em Assemblelas Geral e Extraordinarias.
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MMMNABRIYY 71114 T0DOs ESSES SERVICOS
APLICATIVO NA PALMA DE SUA MAO!

. E SIMPLES. E UTIL. E GRATIS
REGUA DE COBRANCA ( POR E-MAIL E SMS ).

ACESSO DO PORTEIRO E ZELADOR.

SAIBA QUEM PAGOU OS BOLETOS.
GESTAO DE MALOTES.
RESERVA DE AREAS COMUNS ONLINE.

GESTAO DE OCORRENCIAS.
COMUNICADOS.
CENTRAL DE CHAMADAS PABX.

GESTAO DE SOLICITACAO DOS SINDICOS E CONDOMINIOS.
PRESTACAO DE CONTAS 100% DIGITAL.
GESTAO DE MANUTENCOES.

ASSEMBLEIA VIRTUAL.
PORTEIRO ONLINE.

superlogica
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PARCERIAS

Possuimos uma parceira com a HJ Construcoes
onde visamos realizar orcamentos e servi¢os com
economia e qualidade prestados pela HJ.

- Reformas

- Construcoes

- Pinturas

- Acabamentos /

- Encanamentos CONSTRUCOES

& SERVICOS
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PORTARIA

Para o bom funcionamento de qualquer empreendimento,
é necessario ter toda a qualidade em servicos gerais
de recepcao. Selecionando e capacitando profissionats
das mais diversas areas, a Passos oferece servicos
personalizados e que se ajustam perfeitamente ao
perfil desejado pelo cliente para esse segmento.

Porteiro 24hs

lffJ Monitoramento de Cameras
C 24hs




A Passos administra um dos maiores empreendimentos
da Cidade de Itapevi.
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A Passos administra um dos maiores empreendtmentos \
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LEITURA DE ENTENDA SEU HIDROMETRO
AG UA m* = 1000 litros

Metros clbicos
de agua consumidos

Centenas de litros
Dezenas de litros

Unidade
de medida

EEENEH
VA

Conta Mensal de Servigos de Agua e/ou Esgotos cweiaamras:

companhia de saneamento basico do estado de sdo paulo - sabesp
RGI N° da Conta GR CR Més de Referéncia
01234567/89 1384054674101 06 OUTUBRO/13
End.: Av. Engenheiro Caetano Alvares, 5000 Felha 1 de 1
Itaquera Séao Paulo/SP CEP 01110-021
Cliente: Pedro de Alcantara Francisco Anténio Carlos Cadigo deo Cliente: 0002053827
Cod. Sabesp: 13.057.042.0270.9099.0999.0001 Aposentado Selo do
Economias: 0001 Res + 0001 Com + 0000 Ind + 0000 Pub_ Tipo de Ligagdo: Agua e Esgoto INMETRO Litros
Tipo de Faturamento: Comum Hidrémetro: Y11L123456

Procure seu atendimento para renovar seu beneficio

Décimaos de litros

Apresentacao Data Leitura e de Agua

Leitura Atual 0111013 263 iy 2A "t u 2 ) 2
Leitura Anterior 1610712 245
17199 | r
Préxima Leitura 160912
E e By e REALIZAMOS A LEITURA DE AGUA
Periodo de Consumo: 31 dias | app  mal  Jun UL AGD SET

Condigho da Leitura: LEITURA NORMAL Media: 17 Ajuste: 1,033

\ INDIVIDUALIZADA POR MORADOR COM
R e NN g FOTO.

por Economia Tarila (RS) Valor (RS} Tarifa (RS} Valor (R$)

ale 10 Miimo 16,31 16,31 16,31 16,31

MNa 7 17,88 2,55 17,85
21a3 637 6.37
3Naso 6,37 6,37
acima de 51 1,02 7,02

Subtotal 34,16 34,16

VI Agua (Agua x Ft. de Ajust x Econ) 34,16 x 1,000 x 1 = 34,16

VI Esgote (Esgoto x Ft. de Ajust x Econ) 3416x 1,000x 1 = 34,16

Total Residencial (V] Agua + V| Esgoto } = 68,32

CONDOMINIOS QUE NAO
UTILIZAM LEITURA DE AGUA
INDIVIDUAL, FAZEMOS A DIVISAO
POR IGUAL.



Confianca se conquista passo a passo



